Handleiding	 vrijwilligerssysteem FC Klazienaveen 			            [image: ]
Deze handleiding legt uit hoe jij je kunt aanmelden voor vrijwilligerswerk via de Voetbal.nl app en hoe jij jezelf kunt inplannen voor bepaalde taken. Ook het ruilen van taken laten we zien.

Installeer de Voetbal.nl app via de Playstore (Android-telefoon of tablet zoals bijvoorbeeld Samsung) of via de App Store (Apple als IPhone of IPad) en log in met jouw emailadres dat bij FC Klazienaveen bekend is.
 
Het is belangrijk om te weten dat al het vrijwilligerswerk wordt geregistreerd aan de hand van het spelend lid. Voor leden onder de 16 jaar is het belangrijk dat het emailadres van één van de ouder(s)/verzorger(s) geregistreerd staat. In de meeste gevallen zal dat nu al zo zijn. Als dat niet zo is dan verzoeken wij jou om dat aan te passen en aan vrijwilligerscoördinator Martin Posthuma door te geven zodat wij het ook in ons systeem kunnen aanpassen. 

Graag wijzigingen in bijvoorbeeld mailadressen doorgeven aan onze vrijwilligerscoördinator 
Martin Posthuma via vrijwilligerscoordinator@fcklazienaveen.nl



Stap 1. Installatie Voetbal.nl app
Mocht je de app nog niet hebben, dan kun je deze installeren vanuit de App Store (Apple) of de Play Store (Android). Gebruik het emailadres waarmee jij of jouw zoon/dochter geregistreerd staat in Sportlink. Je kunt dit controleren door na installatie van de app op de hoofdpagina het hoofdmenu (Home) te openen (linksboven) en te kijken of je de optie ‘vrijwilligertaken’ ziet. Mocht dit niet zo zijn, dan is het gebruikte emailadres niet dezelfde als bij de vereniging bekend is. Geef dan jouw juiste mailadres door via vrijwilligerscoordinator@fcklazienaveen.nl


Ziet u onder ‘Status’ het woord vrijgesteld staan, dan betekent dat u vrijgesteld bent van de vrijwilligersverplichting omdat u bijvoorbeeld al vrijwilligerstaken vervuld. De rest van de handleiding geldt dan niet voor u.
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Stap 2. Aangeven beschikbaarheid en voorkeur vrijwilligerstaak
U dient in de app aan te geven wanneer u beschikbaar bent om vrijwilligerstaken op u te nemen. Open het menu ‘vrijwilligerstaken’ (zie vorige stap). U krijgt nu het scherm mijn beschikbaarheid te zien. In dit scherm geeft u aan wanneer u beschikbaar bent. Hou er rekening mee dat FC Klazienaveen een zaterdagvereniging is en dus veel taken op zaterdag worden gevraagd. Vink onder mijn taken aan waar je nu (of in de toekomst) voor zou willen inschrijven.
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Automatisch gegenereerde beschrijving]

Stap 3. Inschrijven voor een vrijwilligerstaak
Ga terug naar het hoofdmenu (Home). Hier zie je bij het onderdeel programma een getal staan. Dit geeft een indicatie van het aantal mogelijke taakblokken waar je je kunt inschrijven. Ga naar programma. 
[image: ]
Klik het blok aan waar je je wilt inschrijven. Klik op + om je in te schrijven voor een taak en bevestig deze door op ok te drukken.
Mocht deze optie er niet zijn, dan betekent dat er nog geen datum ingepland is door de vrijwilligerscoördinator om deze taak uit te voeren. In een later stadium ziet u deze taak dan alsnog verschijnen.
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Je bent nu ingeschreven voor een taak! 

Stap 4. Vrijwilligerscoördinator of taakbeheerder een bericht sturen
Als je de vrijwilligerscoördinator of taakbeheerder via de app een bericht wilt sturen, dan doe je dat door de taakbeheerder aan te klikken en vervolgens op het mail en/of sms-icoontje te klikken.
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